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1. 平台介紹 

大專校院校外實習媒合資訊平台網址 http://eai.nkfust.edu.tw。 

 

  

首頁列出廠商最新刊

登的實習機會。 

http://eai.nkfust.edu.tw/
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  在首頁點選實習機構名稱。 

  

  可看到實習機構基本資料、聯絡資訊、服務項目與福利。 
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  點選實習機會職稱。 

  

  可看到職務內容、實習規劃及助益。 

 

  



校外實習媒合平台操作手冊                                        大專校院-系級 

 

 

-4- 

2. 加入會員 

    系級單位如欲加入會員，需透過校級單位協助新增帳號。系級

單位可透過學生專區查詢校級承辦人員的相關資訊。 

   進入學生專區→左上方選單點選查詢學校資訊〈即可看到下方頁面〉 
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3.登入系統 

在首頁左上方登入區域輸入帳號、密碼及驗證碼即可登入。 

 

若忘記密碼，點選登入下方「忘記密碼」字樣，即可進入以下

畫面。輸入您的帳號及驗證碼，系統將會寄送新的密碼至您的電子

信箱。若連帳號也遺失，請來電 07-6011000 轉 1456、1452 由專人

為您服務。 
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成功登入後，可在畫面的左側查看到您的功能選單，相關功能

如下圖所示。 
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4. 功能選單 

4-1.注意事項 

  系級單位登入後首先看到的為注意事項。 

 

4-2. 基本資料維護 

在此可修改帳號、密碼、電子郵件、承辦人員姓名、性別、服

務單位、聯絡電話及傳真。(註：紅色星號*為必填項目) 
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4-3. 設定自動配對條件 

  自動配對功能為只要勾選實習課程領域別，系統將會進行課程與

職缺的配對，配對成功系統即會發送配對成功訊息通知，減少線上搜

尋花費的時間與成本。操作流程如下，點選「設定配對條件」。 

 

      輸入設定配對的相關條件及資料。 
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  本系統可自訂配對時間及配對週期，系統依選擇配對週期自動發

送配對信件；在配對期間內，有刊登新的相關領域實習機會才會進行

配對，已刊登過的實習機會不在此配對範圍內。新增成功後畫面如下，

可再進行刪除或修改。 

 

4-4. 帳號管理 

  此功能可新增教師帳號。透過選單可進行檢視、設定權限、修改

及刪除帳號。 
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  點選「新增帳號」並輸入以下資料，即可建立教師帳號。 

  (註：設定身份別後無法修改) 
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  新增帳號成功後，需設定該帳號管理科系之權限；點選選單的「設

定權限」即可設定此帳號使用人發佈實習需求時，可開設科系及訊息

管理的權限。 

 

  「設定權限」功能，會列出該校所有科系，不限一個科系。 
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4-5. 發佈實習需求 

  在此可發佈系級單位的實習需求供廠商查詢，點選「新增課程」

來設定實習課程需求條件。點選選單可進行刪除、關閉、複製、修改

及檢視實習課程。 

  除了「新增課程」可新增發佈實習需求外，也可以使用選單中的

「複製」功能，「複製」該筆實習需求資料後，再來修改課程資料。 
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  填寫課程內容、課程描述及限制條件、課程相關領域等資訊。 

 

  課程相關領域為系統自動配對之條件，請務必勾選實習需求欲進

行配對之領域別，最多可選擇五個領域類別。 
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  紅色標示的資料表示刊登時間已過期，請至「  ＞  」填寫媒

合結果。 
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4-6. 查詢實習機會 

在查詢實習機會功能選單可透過工作地區、領域別、廠商統編、

廠商名稱、職缺名稱等條件查詢到目前平台上所刊登的所有實習機

會。 

 

  

透過領域別能更快速精準

的找到合適的實習機會 
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亦可使用職缺名稱輸入關鍵字，快速找到相關實習機會。 

 

點選右方「檢視廠商資料」圖示，可查看到實習機構資訊、聯

絡資訊、服務項目與福利等資訊。亦可點選「發送媒合訊息」發送

通知。 
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點選「發送媒合訊息」可對廠商發出需求訊息，可至選單中的

「訊息管理」->「訊息追蹤」持續查看。 

 

 

點選右方「檢視職缺資料」圖示，可查看到職務內容、實習規

劃及助益等資訊。
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亦可點選「發送媒合訊息」對廠商發送訊息通知。 

 

填寫發送的訊息內容。 
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4-7. 訊息管理 

  系級單位可在訊息管理瞭解接收與追蹤的訊息。在訊息接收頁籤

中點選「檢視」可查看到實習機構發送來的訊息通知。 

 

  點選「檢視」後畫面如下，可填寫回覆內容，填寫完畢請按「送

出」按鈕。 

 

  

代表此訊息已閱讀 
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  在訊息追蹤的的介面，可查看到系級單位對實習機構發出的訊息，

點選檢視可查看內容。 

 

  在訊息追蹤的的介面，可查看到系級單位對實習機構發出的訊息，

點選檢視可查看內容。 

 

  

黃色信件代表有新訊息 

對實習機構發出的內容 

實習機構回覆的信件內容 
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4-8. 查詢線上實習機構 

在查詢線上實習機構功能選單可透過地區、廠商統編、廠商名

稱等條件查詢到已在平台上註冊的實習機構資料。 
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例如在廠商名稱輸入關鍵字「托兒所」可搜尋到以下等廠商資

訊。 

 

點選「詳細」資料可查檢視實習機構的相關資訊。 
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點選「發送媒合訊息」，可填寫相關內容發送訊息給實習機構。 

 

  點選「匯出」可將查詢到的實習機構資訊以 Excel 檔下載。 
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相關檔案如下圖所示。 
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4-9. 查詢 10K與 22K實習機構名單 

在查詢 10k與 22k 實習機構名單功能選單可透過廠商別、公司

所在地區、產業分類、統編、廠商名稱等條件查詢實習機構資料。

註：10k 與 22k實習機構為曾配合「教育部大專校院畢業生至企業

實習方案」之實習機構。 
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例如查詢條件產業分類為住宿餐飲，廠商名稱關鍵字為「飯店」，

查詢後的結果如下。 
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點選「詳細資料」可查看到實習機構的相關資訊，如下。 

 


